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Ogtinski na&elnik Optine Polinik na temeljucl. 4. st. 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podimioj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08), 52. Statuta
Opcine Polenik (,Sluzbeni glasnik Ofine Poltnik 06/09 i 11/09),¢l. 32. Uredbe o
klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podtooj (regionalnoj) samoupravi (NN 74/10) i na
osnovi ¢lanka 1. Odluke o osnivanju Komunalnog pogon&i®p Politnik (,Sluzbeni
glasnik ogine Poltnik* broj 01/07 te na prijedlog upravitelja (voella) komunalnog
pogona donosi

PRAVILNIK
O unutarnjem redu komunalnog pogona Ogine Poli¢nik

|. Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom urduje se za Komunalni pogon @pe Poltnik
- n&in poslovanja,
- broj potrebnih djelatnika, te
- opis i popis osnovnih poslova i radnih zéalasa stréinim uvjetima potrebnim za
obavljanje tih poslova.

Clanak 2.
Djelokrug rada Vlastitog pogona oden jec¢lankom 3. Odluke o osnivanju Komunalnog
pogona Opine Poltnik (,Sluzbeni glasnik ofine Polenik* broj 01/07).

[I. Nacin radai rukovodenja Komunalnim pogonom

Clanak 3.
Radom Komunalnog pogona rukovodi Voditelj komunaglpogona.

Clanak 4.
Godisnji plan i program rada Komunalnog pogona dgnoz prethodnu suglasnost
Opc¢inskog néelnika Oine PolEnik, upravitel] Komunalnog pogona.
Godisnji program rada sadrzava prikaz poslova nifadadéa iz djelokruga Komunalnog
pogona.
Prijedlog godiSnjeg programa za sljéde kalendarsku godinu, upravitelj dostavlja
Op¢inskom ngelniku najkasnije do 15. prosinca tékugodine.
Djelatnici Komunalnog pogona duzni su sudjelovaizmadi plana i programa iz stavka 1.
ovogclanka glede poslova i radnih zgdakoje izvrSavaju.

Clanak 5.
lzvjeXe 0 ostvarenju plana i programa za proteklu kaleskdagodinu izrduje Upravitel]
komunalnog pogona i podnosi ga dskom ngelniku na usvajanje, najkasnije do 31.
sijecnja tekiée godine.
Djelatnici Komunalnog pogona duzni su sudjelovatiztadi izvje€a iz stavka 1. ovog
¢lanka glede poslova i radnih z&dakoje izvrSavaju.



I11. Radna mjestai stru¢na sprema

Clanak 6.
U Komunalnom pogonu ustrojavaju se sljgaleadna mjesta i poslovi:

Redni broj 1.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: I
Potkategorija: Rukovoditelj (2. razna)
Klasifikacijski rang: 7
Naziv: Voditelj komurlaog pogona
Struéno znanje: - sveiisni/stru ¢ni prvostupnik ekonomskog ili tehnikog
mjsra
- amanje 4 godina radnog iskustva na odgovarajéim
ogbovima,
- polozen ispit za strojara
- poloZzen voz&ki ispit B kategorija
Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA:

- rukovodi i nadzire organizacijom rada Komunalnoggua Ogine,

- odgovoran je za rad Vlastitog pogona, za matenjaimancijsko poslovanje i za
zakonitost rada Vlastitog pogona,

- predlaze program rada Komunalnog pogona,

- prati prihode i troSkove Vlastitog pogona i odgaoje za pozitivno financijsko
poslovanje Vlastitog pogona,

- obavlja kontrolu dokumentacije koja sluzi kao tensglate,

- predlaze obr&un naknada zaposlenima u Vlastitom pogonu,

- vodi brigu o naplati prihoda Vlastitog pogona,

- vodi brigu i izvjeStava Vijée, Oginskog n&elnika u svezi stanja komunalne
infrastrukture na podfju Opcine,

- obavlja poslove u svezi izgradnje i odrzavanja koatoe infrastrukture u
vlasnistvu Ofine,

- predlaze godisnje i kratkotne programe odrzavanja nesvrstanih cesta, javnirspa,
odvodnih kanala, regulacije vodotoka, odrzavanyegarasvjete, odvoz siée, sanacije
divljih deponijai sl.,

- izrada programa odrZavanja izgradnje objekatadajaegkomunalne infrastrukture i
drugih objekata,

- prati propise vezane uz poslovanje vlastitog pogona

- obavlja poslove oko pripreme zemljiSta za izgragnju

- vrSi nadzor nad objektima u vlasniStvu e,



- brine 0 odrZzavanju zgrada i dega,

- nadzire odrzavanje javnih povrSina, parkova i gegbl

- nadgleda prowtenje mjera deratizacije, dezinfekcije i dezinsekcij

- inicira donoSenje potrebnih odluka iz domene kommoggospodarstva,

- vodi brigu o zastiti na radu radnika i zastiti inmo koju Kkoristi Vlastiti pogon,

- obavlja poslove iz podija zastite od pozara,

- izraduje plan koriStenja godiSnjeg odmora, vodi evidgnejegovog koristenja, te
evidenciju nazmih radu,

- daje popis potrebnih nabavki za rad Vlastitog p@ggmo odobrenju naddenih vrsi
nabavke,

- odgovoran je zauvanje poslovne tajne,

- osigurava radnu stegu povjerenih mu radnika,

- obavlja druge poslove po nalogu petnika i oginskog n&elnika,

- zasvojrad odgovoran je @pskom naelniku.

Redni broj 2.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: A\

Potkategorija: Namjestenici Il. Potkategrije, Razina 1.

Klasifikacijski rang: 11

Naziv: domar u Sportskojwbrani

Struéno znanje: - srednja strdna sprema tehntékog smjera (poloZen ispit za
kotlowrara)

Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA

- rad na odrzavanju Sportske dvorane

- vodi brigu o Sportskim aktivnostima individualnilorisnika Sportskih objekata, te im
napl&uje usluge,

- rad na odrZavanju objekata u vlasnistvii@gp Poltnik,

- za vrijeme rada duzan je pridrzavati se propisalika iz podri¢ja zastite na radu i
protupozarne zastite,

- vrSi ispitivanje oStéenih urelaja javne rasvijete,

- vrSi demontazu, popravak i montazu elekiifn ureiaja i elektrosklopova na javnoj
rasvijeti,

- vrSi popravak i zamjenu elektroinstalacija nadgranskim objektima,

- odrzava elektro utije, elektro instalaciju i rasvjetu u radnim progéma,

- vodi evidenciju o zamijenjenim elektrodiagima, te o njihovu popravku i ponovnom
vracanju u uporabu,

- vodi brigu o nabavi rezervnih dijelova za elektemiaje i predlaze voditelju sluzbe
odrzavanje plana nabave,

- provodi mjere zastite i sigurnosti za vrijeme olavja poslova,

- radi i druge poslove po nalogu voditelja komunglpogona.

- za svoj rad odgovoran je voditelju komunalnog p@gon



Redni broj 3.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: v

Potkategorija: Namjestenici Il. Potkategrije, Razina 1.
Klasifikacijski rang: 11

Naziv: voZamotornog vozila

Struéno znanje: - srednja strdna sprema prometnog smjera

- voz& kategorije
Broj izvrSitelja: 1
OPIS POSLOVA:

- upravlja motornim vozilom na temelju uredno ispuhéaog putnog naloga

- vrSi odvoz kénog i drugog otpada (neopasnog tehnoloSkog otpadautopodizéu,
otpadne papirne i kartonske ambalaZze iz trgovindevautocisternom itd.) te je odgovoran i
brine se za pravilan ukrcaj, slaganje i osigurésijeta kao i iskrcaj tereta,

- svakodnevno vizualnom metodom ili pokretanjem \azirovjerava da li je vozilo
sposobno za obavljanje prijevoza,

- brine se o opremi i dokumentaciji vozila kojim wgya, te da istu posjeduje, kako bi u
svakom momentu mogao Koristiti ili pred nadleznim organima za kontrolu cestovnog
prometa,

- vodi brigu i odgovoran je da vozila kojim upravailjaaju obavljen tehiki, periodini i
redovni pregled,

- voza motornog vozila na smije upravljati vozilom za &ajije izdan uredni putni radni
list,

- voza& motornog vozila duzan je poznavati propise iz p&dr obavljanja prijevoza
motornim vozilima, kao i izmjene i dopune propis&emu ¢e biti posebno upozoren od
strane voditelja komunalnog pogona

- obavezan je voditi evidenciju o izvrSenim turama,

- vodi brigu i odgovoran je za prijevoz posade mabgraozila,

- za vrijeme obavljanja radnih zadataka duzan jerpaihti se propisa i odluka u vezi sa
zastitom na radu i zastitom od pozara,

- u cilju Sto sigurnijeg obavljanja prijevoza duzZanpyidrzavati se Pravilnika o obavljanju
prijevoza i kontroli motornih vozila,

- obavljaijednostavne popravke na vozilima (izmjgoaa i sl.)

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja komuangl pogona

- za svoj rad odgovoran je voditelju komunalnog p@gon



Redni broj 4.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: v

Potkategorija: NamjesStenici Il. Potkategrije, Razina 2.
Klasifikacijski rang: 13

Naziv: komunalni djelatnik

Struéno znanje: - niza strdna sprema

Broj izvrSitelja: 10

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove na odrzavangiséenju i uretenju javnih povrSina u @mi (kosi travu,
obrezuje zivicu, oblikuje pojedine grmove, zasijawgarzava aleje i prolaze te obavlja druge
odgovarajde poslove,)

- odrzavanje zelenih povrSina, pjel§a staza, pjeskih zona, otvorenih odvodnih kanala,
trgova, parkova, digih igraliSta i javnih prometnih povrSina, osim jak cesta.

- vrSi prikupljanje kiénog, ulénog, industrijskog i glomaznog otpada,

- vrSi utovar otpadnog materijala u vozilo,

- vodi brigu o urdenju, racionalnom i pravilnom deponiranju dovezermgadnog
materijala,

- evidentira broj dovezenih tura dolaske stranih kaoza istovar,

- koordinira radom buldozdera,

- vodi brigu ocistoci javno prometnih povrSina,

- ¢isti i prikuplja otpadni materijal nastao nakon meajavno prometnih povrSina, te ga
odlaze u kontejnere,

- obavlja sve fizitke poslove nuzne za osiguranje aidmeh preduvjeta u cilju odrzavanja
nerazvrstanih cesta, adaptacije posibjgrad. objekata i javne rasvjete kao Sto su: iskopi
kanala za polaganje kabela, deaje postojéih kabela, zakopavanje kanala, prijenos
gradevinskog materijala,

- sviradovi na iskopu kanala, montaZzi i zatrpavaanjoyaru i istovaru materijala u svezi s
izgradnjom grdevinskih objekata

- obavlja vrtlarske poslove

- upravlja motornim vozilom za obavljanje radnih Zad#ta i odgovoran je za njegovo
pravilno koristenje,

- brine se o pravilnosti i odrazavanju motornog \@xkibjim upravlja,

- vrSi prijevoz osoba i robe prema nalozima voditeljgela,

- obavlja ukopne poslove (otvaranje rake, spuStadj@sno unoSenje lijesa u grobnicu,
zazidavanje i zatvaranje grobnice)

- Cisti grobnicu (odvajanje kostiju od ostalih ostatak njihova propisana, odnosno
uobiajena pohrana),



- obavlja pogrebne poslove u postupku ekshumacije,

- u zidarskim poslovima obavlja betoniranje obitaljsgrobnica, postavlja i¢hjake na
zemljanim grobovima,

- obavlja poslove na odrzavanjéiséenju i urelenju groblja kao komunalnog objekta u
vlasnistvu Opine

- sudjeluje u sprovodima,

- preuzima po potrebi umrle s mjesta smrti,

- obavlja poslove pri pokopu umrlih osoba, nadgl red na groblju

- radi i u smjenama te vr8uvarsku sluzbu u I i Il smjeni,

- rad u dane odmora, blagdana i drzavnih praznika

- obavezan je pridrZzavati se propisa na radu i eaStitpozara,

- izvrSava i druge zadatke koji mu naredi voditelpkmalnog pogona

- zasvojrad izravno je odgovoran voditeljurkmalnog pogona

Redni broj: 5.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: A\

Potkategorija: Namjestenici Il. Potkategrije, Razina 1.

Klasifikacijski rang: 11

Naziv: vozgagradevinskog stroja

Struéno znanje: - srednja strdna sprema prometnog smjera
Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA:

- upravlja graevinskim strojevima (buldozder, kompaktor ili drogstrojem),

- vrSi planiranje istovarenog materijala na depomig, n&in i po metodi koju mu odredi
voditelj tehnékog odjela,

- vodi brigu da materijal bude istovaren na najpogiedmjesto na deponiji, kako bi
planiranje bilo Sto racionalnije,

- odrzava grdevinske strojeve (podmazivanje, pranje i sl.),

- duzan je pridrzavati se propisa i odluka u vezasgitom na radu i zastitom od pozZara,
- duzan je koristiti radni (greevinski) stroj u skladu s njegovom namjenom i prtse
pridrzavati uputa proizviaca,

- zapazanje na radnom (gevinskom) stroju za vrijeme rada stroja duzan jetaiati
voditelju za tehriike poslove,

- radi i ostale poslove po nalogu voditelja komunglpogona,

- za svoj rad odgovoran je voditelju komunalnog p@gon

Redni broj: 6.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: \Y

Potkategorija: Namjestenici Il. Potkategrije, Razina 1.
Klasifikacijski rang: 11

Naziv: zidar

Struéno znanje: - srednja strdna sprema

Broj izvrsitelja: 2



OPIS POSLOVA:

- obavlja sve zidarske radove od betona, armirandgnbe kamena, opeke, izolacija,
zemljoradnje i sve potrebne obktke radove srodne po struci,

- vodi poslove kao predradnik grupe radnika nadzomeposrednog rukovodioca

- vodi evidenciju o utroSku materijala i radne snage,

- brine se i odgovoran je kad predvodi grupu radpixd@ravilniku o zastiti na radu,

- brine se o disciplini radnika na radu,

- odgovoran je za kvalitet izvedbenih radova kadkeazane rokove,

- 0 svom radu i radu radnika direktno je odgovoraditelju komunalnog pogona.

Redni broj:7.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: v
Potkategorija: NamjesStenici Il. Potkategrije, Razina 1.
Klasifikacijski rang: 11
Naziv: vodoinstalater - nmber
Struéno znanje: - srednja strdna sprema
Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA:

- narezuje cijevi, zaptira spojeve cijevi, stavljafeqditinge i drugo na cijevi,

- omata cijevifilcom, jutom, valovitim papirom i re#e zicom,

- puni cijevi pijeskom radi savijanja,

- premazuje cijevi i spojeve sredstvom i omata ih,

- topi olovo i bitumen te sline materijale koji su potrebni za zaptiranje,

- punii zagrijava lettampom,

- priprema i donosi potreban alat, montaZzne skelatenjal na mjesto montazeisti alat,

- montira vertikalne vodove za vodovod i kanalizaciju

- radi na poc.cijevima, ljevanoZzeljeznim, kerakmin i betonskim i sl. ugrduje ogranke,
koljena i sl.

- montira cjevovodnu mrezu za hladnu i toplu vodipod. | olovnih tl&nih cijevi,

- montira slivke, sifone, crpke za vodu, WC sa reasmn, zidne Skoljke, umivaonike,
sudopere, kade i sl.

- montira bojlere, kao i finu sanitarnu opremu,

- montira cjevovode za vodu svih profila i vrsta nnigaéa, te montira armature, zasune,
hidrante, fazone i sl.

- montira horizontalnu kanalizacijsku mrezu u zgradamamlji od svih vrsta materijala i
profila,

- ispituje cjevovode u radu,

- montira vodoinstalacije rezervoara, pumpnih stariigdrofona i sl.

- po potrebi odrzava i izdaje kutne vodovodne i kanalizacijske instalacije,

- radi i sve druge poslove potrebne za vodovod i wresdalaciju i kanalizaciju, kada se
ukaze potreba i van radnog vremena (lom, kvar),

- za svoj rad direktno je odgovoran voditelju komuogl pogona.



Redni broj: 8.

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: v
Potkategorija: Namjestenici Il. Potkategrije, Razina 1.
Klasifikacijski rang: 11
Naziv: voditelj za hortikliuru i pogrebno grobljanske poslove
Struéno znanje: - srednja strdna sprema
Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA:

- rukovodi radom i odgovoran je za njegovu djelatnos

- priprema i predlaze plan i program

- brine o kvalitethom i pravovremenom obavljanju pesl koji spadaju u hortikulturne
poslove, pogrebne usluge i odrzavanje groblja,

- izdaje radne naloge i vodi svu potrebnu dokumejutagizanu za rad

- predlaze mjere za unagreanje djelatnosti,

- obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja koninog pogona

- zasvoj rad odgovoran je voditelju komunalnog p@go

Clanak 7.
Plate i naknade djelatnika Komunalnog pogona dujr se posebnim aktom u skladu sa
zakonom.

Clanak 8.
Sluzbenici i namjesStenici zaposleni u Komunalnorggu rasporedite se na radna mjesta
utvrdena ovim Pravilnikom, a ovisno o svojoj stnoj spremi i poslovima koji su do sada
obavljali.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od darevehj ,SluZzbenom glasniku épe
Policnik®.

Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje v&zavilnik o poslovanju Komunalnog
pogona Opine Poltnik (,Sluzbeni glasnik Ofine Pol&nik br. 08/07).

Optinski natelnik
Davor Lokar
Klasa: 110-01/10-01/05

Urbroj: 2198/06-02-10-1
Policnik, 11. listopada 2010. g.
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