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Op¢inski nacéelnik Opéine Poli¢nik na temelju Elanka 52. Statuta Opdéine Poli¢nik
(,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Poliénik* broj 02/18, 03/18, 15/18 i 03/20), ¢lanka 10. stavka 2.
Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine“, broj 86/08, 61/11, 04/18 1 112/19), Prorac¢una Op¢ine Poli¢nik za 2021. godinu, a na
prijedlog procelnika upravnih tijela utvrduje

PLAN PRIJMA U SLUZBU

U UPRAVNIM ODJELIMA OPCINE POLICNIK
ZA 2021. GODINU

L.
Ovim Planom prijma u sluZbu u upravnim odjelima Op¢ine Poli¢nik (dalje u tekstu: Plan)
planira se prijam sluZbenika i namjestenika u sluzbu u upravnim odjelima Op¢ine Poli¢nik za
2021. godinu.

IL
U tablici, koja je sastavni dio ovoga Prijedloga plana, navedeno je:
- stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Upravnim odjelima na dan 31.
prosinca 2020. godine,
- potreban broj sluZzbenika na neodredeno vrijeme,
- potreban broj sluZbenika na odredeno vrijeme i
- potreban broj vjeZzbenika.

IIL.
U Upravnim odjelima na dan 31. prosinca 2020. godine zaposleno je:
— 12 sluZzbenika na neodredeno vrijeme, 2 namjeStenika na neodredeno vrijeme,
— 1 sluzbenik na odredeno vrijeme, 1 namjeStenik na odredeno vrijeme.

Iv.
Na temelju ovog Prijedloga plana slobodna radna mjesta popunjavaju se u skladu s
osiguranim financijskim sredstvima.

V.

Planom se ne utvrduje popunjenost radnih mjesta u Upravnim odjelima nacionalnih manjina
niti se planira zapo§ljavanje potrebnog broja pripadnika nacionalnih manjina radi ostvarivanja
zastupljenosti sukladno Ustavnom zakonu o pravima nacionalnih manjina i zakonom kojim se
ureduje sustav lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, jer takva obveza za Opéinu
Poli¢nik ne proizlazi iz navedenih propisa.

VL

U izmijenjenim okolnostima i potrebama za prijem u sluzbu novih sluzbenika i namjestenika
na temelju Prorauna Op¢ine Poli¢nik i Pravilnika o unutarnjem redu Opéine Poli¢nik,
donijeti ¢e se [zmjene i dopune Plana.

VIIL.



Sluzbeni Glasnik Op¢ine Poliénik
broj 22/20
3l.prosinca 2020. Godina XVI

Plan prijma u sluzbu u 2021. godini stupa na snagu osam dana od dana objave u SluZbenom
glasniku Opéine Poli¢nik.

OPCINSKI NACELNIK

Davor Lonéar

KLASA: 100-04/20-01/2
URBROJ: 2198/06-02-20-1
Poliénik, 31. prosinca 2020. godine
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Red POPIS Potreban Stvarno Potreban broj Potreban Potreban
broj RADNIH broj prema stanje sluzbenika na broj broj
sistemati- neodredeno sluZzbenika na | vjezbenika
MJESTA "
zaciji vrijeme odredeno
vrijeme

1. Upravni odjel za poslove opéinskog natelnika, pravne i opée poslove lokalne samouprave i drustvene djelatnosti

1.1. | Pro€elnik Upravnog odjela za 1 1 1 0 0
poslove opéinskog nadelnika,
pravne i opée poslove lokalne
samouprave i drustvene djelatnosti
1.2. | Visi stru¢ni suradnik za poslove 1 1 1 0 1
lokalne samouprave i imovinsko-
pravne poslove
1.3. | Vidi referent za drutvene
djelatnosti 1 1 ! 0 0
1.4, | Referent - Administrativni tajnik 1 1 1 0 1
1.5. | Referent - Daktilograf 1 1 0 1 0
1.6. | NamjeStenik I. kategorije -Voditelj 1 1 1 0 0
op¢inskih objekata — Domar
1.7. | NamjeStenik II. kategorije - | 1 1 0 0
Sprematica
1.8. | NamjeStenik II. kategorije - 1 1 0 1 0
Gerontodomadica
2. Upravni odjel za financije, proraun i nadzor, javnu nabavu i EU fondove
2.1. | Pro€elnik Upravnog odjela za 1 1 1 0 0
financije, proraéun i nadzor, javnu
nabavu i EU fondove
2.2. | Vii struéni suradnik za 1 1 1 0 1
radunovodstvene poslove
2.3. | Visi stru¢ni suradnik za pracenje 1 1 1 0 0
naplate opéinskih prihoda
24. | Vidi savjetnik za EU fondove i 1 1 1 0 1
javnu nabavu
3. Upravni odjel za gospodarstvo, komunalno gospodarstvo, prostorno uredenje i zaStitu okolisa
3.1. | Pro&elnik Upravnog odjela za 1 1 1 0 0
gospodarstvo, komunalno
gospodarstvo, prostorno uredenje i
zastitu okoliSa
3.2. | Visi strucni suradnik za 1 1 1 0 1
poljoprivredu, zastitu okoli%a i
civilnu zastitu
3.3. | Referent za komunalnu naknadu, 1 1 1 0 1
komunalni doprinos i legalizaciju
3.4. | Referent - Komunalni redar 1 1 1 0 0
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Op¢inski nacelnik Op¢ine Poliénik na temelju €lanka 26. Zakona o radu (,,Narodne novine*
broj 93/14, 127/17, 98/19 ), ¢lanka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19)i na
temelju €1. 52. Statuta (,,Sluzbeni glasnik Opéine Poli¢nik“ broj 02/18, 03/18, 15/18 i 03/20)
donosi

IZMJENE 1 DOPUNE
PRAVILNIKA O RADU

Clanak 1.

1) U cijelom tekstu Pravilnika o radu ("SluZbeni glasnik Opéine Poli¢nik" broj 17/20 ) izraz "
rad" u odredenom broju i padeZu zamjenjuju se sa izrazom "sluzba" u odgovarajuéem broju i
padezu.

2) U cijelom tekstu Pravilnika o radu ("SluZbeni glasnik Opéine Poli¢nik" broj 17/20) izraz
"zaposlenik" u odredenom broju i padeZu zamjenjuju se sa izrazom "sluZbenik/namjestenik" u
odgovarajuéem broju i padezu.

Clanak 2.
Clanak 61. mijenja se i glasi:

Poslodavac je duzan osigurati zaposlenike od posljedica nesretnog slutaja za vrijeme
obavljanja sluzbe odnosno rada kao i u slobodnom vremenu tijekom 24 sata i to za sludaj:

- smrti uslijed nezgode,

- smrti uslijed bolesti

- trajni invaliditet uslijed nezgode
- smrt uslijed prometne nezgode

- iznenadna smrt zbog bolesti

- teSko bolesna stanja — Program B

Clanak 3.
Ove izmjene 1 dopune Pravilnika o radu stupaju na snagu osmog dana od dana objave

u ,,Sluzbenom glasilu Opéine Poli¢nik*.

Op¢inski nacelnik
Davor Lon¢ar

KLASA: 113-01/20-01/1
URBROIJ: 2198/06-02-20-1
U Poliéniku, 29.12.2020. godine
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Op¢inski nacelnik Opéine Poliénik na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne
novine" broj: 86/08, 61/11, 04/18 1 112/19), ¢lanka 52. Statuta Opéine Poli¢nik (,,SluZbeni
glasnik Op¢ine Poli¢nik broj 02/18, 03/18 i 03/20), &lanka 22. Odluke o ustrojstvu
Op¢inske uprave Opéine Poli¢nik ("SluZbeni glasnik Opéine Poli¢nik " broj 13/18) i &lanka
28. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" 74/10, 125/14), na prijedlog pro¢elnika upravnih tijela, donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU UPRAVNIH TIJELA OPCINE POLICNIK

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o unutarnjem redu Opéine Poli¢nik ureduje se unutarnje ustrojstvo
upravnih odjela, nazivi i opis poslova radnog mjesta, struéni i drugi uvjeti potrebni za njihovo
obavljanje, broj izvrSitelja i druga pitanja znacajna za rad upravnih odjela.

Clanak 2.
Upravna tijela obavljaju poslove odredene zakonom, Odlukom o ustrojstvu opéinske
uprave i drugim propisima.

Clanak 3.
Izrazi sa rodnim znaCenjem koji se koriste u ovom Pravilniku odnose se jednako na
muski 1 Zenski rod, bez obzira jesu li kori§teni u muskom ili Zenskom rodu.

U rjeSenjima kojima se odluduje o pravima, obvezama i odgovornostima sluZbenika i
namjeStenika, kao i u potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi
se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno namjestenika rasporedenog na odnosno
radno mjesto.

Clanak 4.
Godisnji plan rada predlaZe progelnik upravnog tijela, a donosi ga opéinski naéelnik.

Clanak 5.
Raspored radnog vremena i termine rada sa strankama te druga srodna pitanja
odreduje op¢inski nacelnik posebnom odlukom.
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Raspored termina za rad sa strankama isti¢e se na ulazu u sjediste opéinske uprave te
na internetskim stranicama Op¢ine.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO UPRAVNIH ODJELA OPCINSKE UPRAVE

Clanak 6.
Upravna tijela opéinske uprave obavljaju poslove i zadatke iz svog djelokruga rada
utvrdenog Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih odjela Opéine Poliénik, zakonom,
Statutom Opéine Poli¢nik i drugim propisima.

Clanak 7.
Za obavljanje poslova iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika ureduje se unutarnje ustrojstvo
upravnih odjela opCinske uprave, naziv poslova i zadataka djelatnika, broj izvriitelja, opis i
popis poslova radnog mjesta.

Sistematizacijom radnih mjesta osigurava se pravilna podjela rada, te optimalno i
ravnomjerno koristenje rada sluZbenika i namjestenika.

Clanak 8.
Temeljem Odluke o ustrojstvu opéinske uprave Opéine Poli¢nik, upravna tijela
op¢inske uprave su:

1. Upravni odjel za poslove opéinskog nacelnika, pravne i opée poslove lokalne
samouprave i dru$tvene djelatnosti,

2. Upravni odjel za financije, proracun i nadzor, javnu nabavu i EU fondove

3. Upravni odjel za gospodarstvo, komunalno gospodarstvoe, prostorno uredenje i
zastitu okolisa.

III. UPRAVLJANJE U SLUZBI

Clanak 9.
Upravnim odjelima upravljaju procelnici koje na temelju javnog natje€aja imenuje
Opéinski nacelnik.

ProCelnik organizira i uskladuje rad upravnog odjela, odnosno unutarnje ustrojstvene
jedinice.

Za zakonitost i ucinkovitost rada upravnog odjela proelnik odgovara opéinskom
nacelniku.

Clanak 10.

U slucaju upraznjenja mjesta pro¢elnika nadelnik moZe iznimno, do imenovanja
procelnika po provedenom javnom natjetaju privremeno ovlastiti sluzbenika koji ispunjava
uvjete za raspored na radna mjesta pro¢elnika iz ovog Pravilnika za obavljanje poslova radnog
mjesta-procelnik upravnog odjela.

U slucaju kraée odsutnosti proCelnika upravnog odjela, nadelnik moZe ovlastiti
sluzbenika koji mora ispunjavati uvjete za raspored na radno mjesto prodelnika, za obavljanje
poslova procelnika.
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U slucaju izvjesne dulje odsutnosti pro¢elnika, moZe se redno mijesto privremeno
popuniti putem oglasa za imenovanje procelnika na odredeno vrijeme, do povratka
privremeno odsutnog procelnika.

Clanak 11.
Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog mjesta sistematizirano vise izvrsitelja,
procelnik rasporeduje obavljanje poslova radnog mjesta medu slurbenicima ili
namjestenicima na to radno mjesto uzevsi u obzir trenutne potrebe i prioritete sluzbe.

Clanak 12.
Sluzbenici 1 namjeStenici duZni su svoje poslove obavljati sukladno zakonu i drugim
propisima, op¢im aktima Op¢ine Poli¢nik, pravilima struke te uputama op¢inskog nadelnika i
procelnika upravnih odjela.

IV. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 13.
Prijam u sluZbu sluzbenika i namjeStenika kao i vjezbenika vrsi se na temelju plana
prijama u sluZbu kojega donosi opéinski nacCelnik.

Clanak 14.

Sluzbenik i namjeStenik moZe biti rasporeden na upraznjeno radno mjesto ako
ispunjava opée uvjete za prijam u sluZbu propisane zakonom te posebne uvjete za raspored
na radno mjesto propisane zakonom, Uredbom o Kklasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 74/10 i 125/14 - u nastavku
teksta: Uredba) i ovim Pravilnikom.

Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta sluZbenika je poloZen drzavni stru¢ni
ispit. Osoba bez poloZenog drzavnog struénog ispita moZe biti rasporedena pod
pretpostavkama propisanim zakonom.

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa zakonom.

Clanak 15.
Postupak rasporedivanja na radno mjesto provodi se u skladu sa zakonom.

Stru¢nu i administrativhu potporu povjerenstvima za provedbu natjetaja za prijam u
sluzbu pruZza Upravni odjel za poslove opéinskog na€elnika, pravne i opée poslove lokalne
samouprave i drustvene djelatnosti.

Clanak 16.
Pla¢a sluzbenika i namjeStenika odreduje se sukladno Uredbi o klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnoj i podrué¢noj (regionalnoj) samoupravi i Odluci o koeficijentima za obradun
placa koje donosi predstavnicko tijelo.

V. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
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Clanak 16.a

Lake povrede sluZzbene duZnosti su:

1.

neovlasteno javno iznoSenje podataka o radu i poslovanju Opéine Poli¢nik, javnih

ustanova i trgovaCkih drustava ¢iji je osnivaé Opéina Poli¢nik, putem drustvenih
mreZa ili sredstava javnog priop¢avanja,

uznemirivanje javnosti i gradana Opéine Poli¢nik neistinitim i poluistinitim
informacijama o radu tijela Opéine Poli¢nik,

neosnovano blacenje i kompromitiranje &lanova tijela Opéine Poli¢nik, njihovih
predsjednika, zamjenika predsjednika, Nadelnika i njegova zamjenika kao i
rukovoditelja javnih ustanova i trgovagkih drustava ¢&iji je osnivag Opéina Poliénik,

Cinjenje dostupnim razne dopise i komunikacijske materijale izmedu Opéine i drugih
tijela vlasti kako u horizontalnom tako i u vertikalnom smislu, a koji ne sluZe u svrhu
javnog informiranja,

neopravdano koriStenje autoriteta radnog mjesta u opéinskoj upravi Opéine Poli¢nik u
obavljanju privatnih poslova za svoju korist ili korist svojih bliZnjih,

ometanje drugih sluZbenika i namjestenika u obavljanju sluZzbenih poslova $to posebno
podrazumijeva neopravdano ili nepotrebno zadrZavanje u sluzbenim prostorijama u
kojima rade drugi sluZbenici Opéine.

VL. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJESAVANJE UPRAVNIH

STVARI

Clanak 17.
U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu posla kojega je vodenje tog postupka

ili rjeSavanja u upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje upravnih stvari ovlasten je i za vodenje upravnog

postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima. U slu¢aju odsustva sluzbenika ovlastenog za
rjeSavanje upravnih stvari ili postojanja zapreka za njegovo postupanje ili u slu¢aju da radno
mjesto nije popunjeno, za vodenje postupka i rjeSavanja upravnih stvari u tom sluaju,
nadleZan je procelnik Upravnog odjela.
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VII. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 18.
Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini Sistematizacija radnih mjesta u upravnim odjelima
koja sadrZi popis radnih mjesta, nazive i opis poslova radnih mjesta, struéne i druge uvjete za
raspored na radna mjesta, te broj izvritelja na pojedinom radnom mjestu.

Opis radnog mjesta sadrzi elemente propisane Uredbom.

Klas. rang
Upravni odjel za poslove opéinskog nadelnika, pravne i opée poslove
lokalne samouprave i drustvene djelatnosti
1.1. | Pro¢elnik Upravnog odjela za poslove opcinskog nagelnika, pravne i opée 1.
poslove lokalne samouprave i drutvene djelatnosti
1.2. | Visi struéni suradnik za poslove lokalne samouprave iimovinsko-pravne 6.
poslove
1.3. | Visi referent za drustvene djelatnosti 9
1.4. | Referent - Administrativni tajnik 11.
1.5. | Referent - Daktilograf 12.
1.6. | Namjestenik I. kategorije -Voditelj op¢inskih objekata — Domar 10
1.7. | Namjestenik II. kategorije - Spremadica 13
1.8. | NamjeStenik II. kategorije - Gerontodomacica 13
Upravni odjel za financije, proracun i nadzor, javnu nabavu i EU
fondove
2.1. | Pro€elnik Upravnog odjela za financije, proracun i nadzor, javnu nabavu i 1.
EU fondove
2.2. | Visi strucni suradnik za ratunovodstvene poslove 6.
2.3. | Visi stru¢ni suradnik za pradenje naplate opc¢inskih prihoda 6.
2.4. | Visi savjetnik za EU fondove i javnu nabavu 4.
Upravni odjel za gospodarstvo, komunalno gospodarstvo, prostorno
uredenje i zaStitu okoliSa
3.1. | Procelnik Upravnog odjela za gospodarstvo, komunalno gospodarstvo, 1.
prostorno uredenje i zastitu okolisa
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3.2. | Visi stru€ni suradnik za poljoprivredu, zastitu okolisa i civilnu zastitu 6.
3.3. | Referent za komunalnu naknadu, komunalni doprinos i legalizaciju 11.
3.4. | Referent - Komunalni redar 11.

VIIL. OSTALA PITANJA OD ZNACAJA ZA RAD

Clanak 19.
Procelnik moZe ovlastiti nekog od sluZbenika upravnog odjela za potpisivanje akata iz
djelokruga rada upravnog odjela.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem redu
Op¢ine Poli¢nik ("Sluzbeni glasnik Opcine Poliénik" broj 14/18, 03/19, 8/19).

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZzbenom glasniku
Op¢ine Poli¢nik“.

Op¢inski nagelnik
Davor Loncar

KLASA: 110-01/20-01/2
URBROJ: 2198/06-02-20-1
Poli¢nik, 29. prosinca 2020. godine
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